
資訊工程系排課標準作業流程(資工 SOP-001) 

辦理時程          項目 負責人 

 
 
每年 4 月及

10 月中旬 
 
 
每年 5 月及

11 月 
 
 
每年 5 月及

11 月 
 
 
 
每年 5 月及

11 月 
 
 
 
每年 5 月及

11 月 
 
隨時辦理 
 
 
 
隨時辦理 
 
 
依人事室通

知時程辦理 
 
 
 
隨時辦理 
 
 
依教務處通

知時程辦理 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    
助教 

      
助教 

     
系主任、專任教師 

       
系主任 

 
     

系主任、專任教師 
    

系主任、系教評會委員 
   
 

院長、院教評會委員 
    

系主任、校教評會代表 
    

系主任 
   

助教 

 

教師配課資料整理 

依據教師專業配課 

聘請兼任教師 

剩餘課程詢問他系是否 

有足夠專任教師可支援 

通過系教師評審委員會 

送人事室通過校教師 
評審委員會 

確認課程 

上網輸入 

計算專任教師基本時數及 
可超鐘點總時數 

商請外系教師任課 

否 

是 

通過院教師評審委員會 


